[TpuioxeHue K MOCTAaHOBJICHUIO
AnMuHuctpanuy YanHCcKoro paitoHa
ot 30.12.2013 Ne 905a

IHOJIOZKEHHE
0 MYHMIUINIAJIbHOM APXHBE

1. O0mue moJI0KeHus

1.1. MyHuIMOanbHBIA apXxuB AaMUHUCTpaLMK YaumHCKOro pailoHa SIBISIETCS CTPYKTYPHBIM
nojapasneieHueM AIMUHUCTpaMK YarmHCKoro paiioHa 06e3 cTaTtyca IopUIMYECKOTO JIMIIA.

B cBoeil fmeATENbHOCTM MYHULIMNAJbHBIA apXvWB TOTYMHSIETCS  3aMecTUTeNto  [J1aBbl
YaumHcKoro paiioHa mo ynpapjaeHUIO ACJIaMM.

1.2. B cooTBeTCTBMM ¢ 3aKOHOAATEJbHBIMM  WMHBIMU TIPaBOBBIMM akTamMu Poccuiickoit
Oenepaiy, TOMCKOM 00JaCTM MYHMITUTIATBHBIN apXWB B3aMMOIEHCTBYET ¢ lemapTaMeHTOM IIO
KyJabType W TypusMy TOMCKOI 00JacTM UM OCYIIECTBJISIET OTHENbHbIE TOCYIapCTBEHHBIC
MOJHOMOYMS, TIEpeTaHHble OpraHaM MECTHOTO caMoyIpaBiieHUs: YauHCKOro paifoHa 1o XpaHEHUIO,
KOMILJIEKTOBAHWIO, Y4Y€Ty W MCHOJb30BAHUIO AaPXMBHBIX JTOKYMEHTOB, OTHOCSIIUXCS K
cobcTBeHHOCTH TOMCKOI 00nacTu.

1.3. MyHuLMINIaIbHBIA apXUB PYKOBOICTBYETCSI B CBoeill JaesATeabHOCTM KoHcTuTyuuei
Poccuiickoii @Penepanmu, ¢enepaabHbIMUA 3aKOHAMU, 3aKOHOAATEIbHBIMU M WHBIMM TIPABOBBIMU
aktamu Poccuiickoit @enepaimu, TomMcKoil 00JacTd, MyHULMIAJIbHBIMU IIPABOBBIMU aKTaMU
OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPaBAEHMWS  MYHMUMMNAIbHOTO oOpa3oBaHus «YawmHCKUU pailoH»,
[Tonoxenuem 06 ApxuBHoM ¢oHae Poccuiickoit @enepamuu, 3akoHoM Tomckoit obmactu «O0
ApxuBHOM nene Tomckoi 00iacTu», IPYyTMMA HOPMATUBHBIMU JOKYMEHTAMU IO apXWBHOMY JENY,
Ilpukazamu u wmHcTpykKuusmu PocapxuBa, JlemaprameHTa IO KyJdbType W Typusmy ToMckoi
obsacTv, a Takxke Hactosumm [lonoxeHuem.

2. CocTaB 10KyMEHTOB

2.1. MyHMIIMITATbHBIN apXUB OpPTraHU3YyeT XpaHEeHUE:

2.1.1. JIOKyMEHTOB TOCYHapCTBEHHOW 4YacTh ApXuUBHOrO (oHma, 0Opa30BaBIIMXCS B
NESATEIbHOCTY PAiOHHOTO U CEIbCKUX OPraHOB FOCYIApCTBEHHOU BJIACTH, a TakxKe 00pa3yroIIuXcs
B [NIEATEbHOCTA OPraHOB MECTHOTO CAMOYNpPaBJICHUS W YYPEXIEHUWI, OpraHu3auuii u
MPEANPUATUI, OTHECEHHBIX K MyHULIMITAIbBHON COOCTBEHHOCTH.

2.1.2. JIOKyMEHTOB IOPUIMYECKUX U (PU3NYECKUX JIUI, B TOM YUCJIE NTOKYMEHTOB JUYHOTO
MPOUCXOXKIECHUS, CEMEHUHBIX apXMBOB, JOKYMEHTAJIbHBIX KOJIIEKIIMIA, BOCIIOMUHAHUIA, albOOMOB
JIALL, ACSTEIbHOCTh KOTOPBIX CBSI3aHA C UCTOPUEN palioHa, MOCTYyNaKIKUX Ha 3aKOHHOM OCHOBaHWU
B MYHUIIMITAJIBHYIO COOCTBEHHOCTb, B TOM YUCJIE U3-3a pyOexa.

2.1.3. ®OTOTOKYMEHTOB, OTOOpAaKAIOIIMX MPOIILJIOe ¥ HACTOSIIIEE paifoHa.

[Tpumevanue: [lpy HanMuMM HaWIeXalMX YCIOBUM Ha XpaHEHWE MOTYT MPUHUMATHCS
KAHO(OHOTOKYMEHTEI.

2.1.4. TleyaTHbIX, WITIOCTPUPOBAHHBIX, APYTMX MATEPUAIOB, AOTOTHSIOMINX (POHIBI.

2.2. MyHMIIMOAJbHBIM apXWB OPraHU3YeT TAKXKE XpPAaHEHWE YYETHBIX JTOKYMEHTOB, apXWBHBIX
CITIPAaBOYHMKOB W APYTUX MaTepUaAIOB, HEOOXOMUMBIX €EMY B MPAKTUYECKOI paboTe.

2.3. JIOKyMeHTBbl HEroCyIapCTBEHHOM 4YacTM ApXMBHOTO (POHIA IMOCTYIMAIOT HAa XpaHEHWE Ha
OCHOBE JOTrOBOpa, 3aKJIIOYEHHOTO MEXIYy COOCTBEHHUKOM JOKYMEHTOB W MYHULMIAIbHBIM
apXUBOM.
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3. OcHoOBHBbIE 3a1a4YH

3.1. OcHOBHBIMU 3aa9aMM MYHHUIIMIIAJILHOTO apXWBa SIBISIOTCS:

1) peanm3aums IIOJJHOMOYHMII OpPraHOB MECTHOIO CaMOYIIpaBiIeHHUS IO (OPMHUPOBAHUIO U
COIEpKAaHUIO apXWBHBIX (POHIOB, a TaKkKe YIIpaBJICHUE apXWBHBIM JOCJIOM Ha TEPPUTOPUU
HamHCKOr0 paiioHa;

2) obecrieyeHNE COXPAaHHOCTM WM BelIeHHE TOCYyJapCTBEHHOIO ydeTa apXWBHBIX ITOKYMEHTOB,
MOIJICKAIINX ITOCTOSHHOMY Y JUIMTEJIbHOMY XPaHCHUIO;

3) KOMIUICKTOBaHME MYHMIMITAJIBHOTO apXwBa JOKYMEHTAMU, HMEIOIIAMU HCTOPUYECKOE,
HayJHOe, COIIMAJIbHOE, SKOHOMMYECKOE, MOJUTUIECKOEe WM KyJbTYPHOE 3HAUYCHUE IJISI HAaCEeICHUS
MYHMIIMIIAJIEHOTO obpa3oBaHus «YanHCKUN pailoH» 1 TOMCKOI 00J1aCTU B LIEJIOM;

4) opraHM3alMOHHO-METOIMYECKOS PYKOBOIACTBO OpraHM3alllMeil apXWMBOB M OpraHM3allMeid
IOKYMEHTOB B [IEJIOIIPOM3BOIACTBE OpPraHOB MECTHOTO CaMOYIIPABJICHUS MYHUIIMIIAJILHOTO
obpazoBanust «YamHcKMIT  paiioH», MYHUIUNAJIBHBIX YUIpPEXICHWHA W  MYyHHIMIIAIBHBIX
MIPEIIPUSATAI, COACUCTBME OPraHMU3ALMSAM YaCTHOM M MHBIX (pOpM COOCTBEHHOCTH WM IpaXkmaHaM, B
Ipolecce IeSITeIbHOCTA KOTOPBIX 00pa3yioTcsa HTOKYMeHThI ApxuBHOro ¢doHma Poccuiickoit
®enepanny, Ipyrue apXuBHBIE JOKYMCHTHI;

5) mHpOpMalIMOHHOE OOECIIeYeHNE OPraHOB MECTHOIO CaMOYIMPABICHUS MYHHIIMITAJBHOTO
obpazoBaHmMs <«YamHCKWII palioOH», OpraHM3alMs WCIIOJIb30BAaHUS apPXWBHBIX JTOKYMEHTOB,
VIOBJIETBOPEHNE IIPaB I'paXkIaH Ha apXUBHYIO MH(POPMAIIUIO;

6) peanu3alUsl OTACIBHBIX FOCYJAPCTBEHHBIX MOJHOMOYHWI MO XpaHEHMIO, KOMIUIEKTOBAHUIO,
y4eTy U WCIIOJBb30BAHMIO ApPXMBHBIX JTOKYMEHTOB, OTHOCSIIMXCSI K COOCTBEHHOCTH TOMCKOI
00JIaCTN ¥ HaXOASIIMXCSI Ha TEPPUTOPUN MYHHUIIMITAIBHOTO 00pa3oBaHUS «YamHCKUI pailoH».

4. OyHKIHHA

4.1. MyHMUMOAIbHBIA apXWB B COOTBETCTBMU C TOCTaBJIEHHBIMU Tepel HUM 3agadyamu
OCYIIECTBIISIET clienytomne QyHKIUK:

1) obecrneunBaeT XxpaHeHME:

- nokymMeHTOB ApxuBHoro doHaa Poccuiickoii ®Denepaiiuu, SBASIOIMXCI MYyHULUTATBHOMN
COOCTBEHHOCTbIO MYHUIIMIIAJIBHOTO 00pa3oBaHus «YaumHCKUi palioH»;

- JokyMmMeHTOB ApxuBHOTO (donma Poccuiickoit Penepanyu, SBISIOMMUXCSI COOCTBEHHOCTHIO
Tomckoil obnactu;

- 1okyMeHTOB ApxuBHoro ¢donHaa Poccuiickoit Penepaiiny, 1OKyMEHTOB MO JUYHOMY COCTaBYy
U TOKYMEHTOB, CPOKM BPEMEHHOTO XPaHEHUSI KOTOPBIX HE MCTEKIU, JTUKBUAMPOBAHHBIX OPTaHOB U
OpraHu3alyii - UICTOYHWKOB KOMIUIEKTOBAHMS;

- JIOKyMEHTOB MO JUYHOMY COCTaBYy JMKBUIAVMPOBAHHBIX OPTaHMU3AIMI, HE SIBISIOMINXCS
WCTOYHUKAMU KOMILIEKTOBAHUS;

- YYETHBIX JOKYMEHTOB, apXWBHBIX CIPABOYHWKOB M APYIMX MaTepUajioB, HEOOXOIMMBIX ISt
OCYIIECTBJICHUSI TTPAKTUYECKOUN NEATeTbHOCTU TOPOACKOTO apXuBa;

2) OCYHIECTBISET y4eT NOKYMEHTOB, MPUHSTHIX B MYHUILIMIIAJbHBIN apXvB; MPEACTABISIET B
YCTAaHOBJICHHOM TIOpsIIKE YYeTHbIe AaHHble B [lemapTaMeHT MO KyJabType W TypusMy Tomckoi
obJacTu;

3) KOMIIJIEKTOBAaHUE MyHUIIUTIATLHOTO apXuBa:

- COCTaBJeHWE CMUCKOB OpraHu3aludil - WCTOYHMKOB KOMIUIEKTOBAHMS, YTBEPKAAeMbIX
AnmuHuctpauuein YamHckoro paiioHa W corjacoBaHHbBIX ¢ JlemapramMeHTOM TIO KyJdbType U
Typu3sMy Tomckoil obiacTu; cucTemMaTtnyeckas paboTra Mo UX yTOUYHEHUIO;

- 0TOOp M TMPHUEM JOKYMEHTOB MOCTOSTHHOTO M BPEMEHHOTO XpaHEHUSI;

- MPOBEIeHVE B YCTAHOBJIEHHOM TOPSIAKE AKCIEPTU3bl IEHHOCTH JOKYMEHTOB, XPaHSIIMNXCS B
MYHULIMITAIBHOM apXWBe;

4) opraHM3allMOHHO-METOANYECKOE PYKOBOACTBO NESITEIbHOCTHIO BEJOMCTBEHHBIX apXWBOB U
OopraHu3aiys J0OKyMEHTOB B JI€JIONPOU3BOMCTBE, BKIIIOUAS:
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- BeleHUWE B YCTAHOBJIIEHHOM IIOpsAKE yyeTa IOKYMEHTOB, XPaHSIIMXCS B MCTOYHUKAX
KOMILJIEKTOBaHUS M JPYTMX OpraHu3auMsX Ha TEeppUTOPUM MYHMUMIIAJbHOTO 0Opa30BaHUS
«YanHCKM1 paiioH»;

- paccCMOTpPEeHME U COIJIaCOBaHME TOJIOXEHUN O BEIOMCTBEHHBIX apXMBaxX, 3KCIEPTHBIX
KOMUCCHUSIX, HOMEHKJIATYp JIeJl B OpraHU3alusIX - MICTOYHUKAX KOMIUIEKTOBAHMS;

- paccMOTpeHME M MpeaocTaBieHue B JlemapTamMeHT MO KyJbType U TypusMmy TOMCKOIA
00J1aCTH TTOCTYNUBIINX OT OpraHU3alMii OMKCEN e MTOCTOSIHHOIO XpaHEeHMSI;

- PACCMOTPEHHUE U COIIACOBAHUE OIUCEN JIeJ MO0 JIUYHOMY COCTaBY OpPraHU3alui, TOKYMEHTbI
KOTOPBIX MOMJIeXAaT IPUEMY B MyHULIMITAIbHBINA apXUB;

- OKa3aHWE METOIMYECKOW TOMOIIM, IPOBEACHUE COBEIIaHWI, CEMUHAPOB, KOHCYJbTALUM MO
BOIIpOCaM OpTraHU3alMy U METOAUMKU pabOThl C TOKYMEHTaMMU;

5) UCIOJIb30BaHWE apPXMBHBIX TOKYMEHTOB;

- WHMUIMAaTMBHOE WHGpOpPMUpOBaHUE AIMMHMUCTpalli¥M YaumHCKOTro pailoHa, MYHMUMMNAIbHBIX
OpraHu3aldii 0 cOoCTaBe M COJAEPXaHUM TOKYMEHTOB, XPaHSIIMXCS B MYHUILIMIIAJIBHOM apXWBE;
WCTIOJIHEHUE 3alIPOCOB IOPUANYECKUX U (PU3NUYECKUX ULl HA JOKYMEHTHYIO MH(MOpMAILIMIO;

- opraHuzanmsi paboThl MOJb30BaTeNIe ¢ TOKYyMEHTaMu, MOATrOTOBKA MaTepUasioB JJIs1 CPENCTB
MaccoBOoi MHMOpMalMM MYHULMNAIBHOTO 00pa3oBaHUs «YauHCKUI pailoH», MPOBEIEHUE BCTPEY C
00111eCTBEHHOCTBIO, MTyOJIMKAaTOPCKas NesITeIbHOCTD;

- UCTIOJIHEHNE COLIMaIbHO-IIPABOBbIX M UHBIX 3alIPOCOB I'paXKIaH, BblAaya apXUBHBIX CIIPABOK,
3aBEPEHHbBIX KOIMI U BBITMCOK M3 JTOKYMEHTOB; pacCMOTpEHME 3asiBICHUIA, IMpeNJIOXEeHUI, XKajloo,
MpUeM IrpaxiaH;

- CO3JaHME W COBEPIICHCTBOBAHME HayyHO-CIIPABOYHOrO ammapara K JTOKYMEHTaM,
aBTOMATU3MPOBAHHBIX MH(POPMALMOHHO-TIOMCKOBBIX CHUCTeM, 0a3 JaHHbIX;

6)  OCYyLIeCTBISICT  NPEAOCTaBJICHHME  MYHULMIAIbHBIX  YCIYT 10  OpraHM3aluu
MH(pOpPMaLIMOHHOIO 0bOecreYeHrs] TpaXaaH, OpraHu3aluii M OOIIECTBEHHBIX OObEAUHEHUI Ha
OCHOBe TOKyMeHTOB ApxuBHoro ¢onma Poccuiickoit @enepaliiu U Apyrux apXvMBHBIX JOKYMEHTOB
M OKa3aHUI0O  METOOMYECKOW  TIOMOIIM  IIPEACTaBUTEISIM  OpraHu3aluii MO  BEICHUIO
JIeJIONPOU3BOICTBA U (DOPMUPOBAHUIO BEAOMCTBEHHOTO apXvMBa Ha TEPPUTOPUU MYyHULUIAJIbHOIO
obpazoBaHus «YanHCKUM paitoH»

5. IIpaBa

MyHULIMIIaILHOMY apXUBY MpPeaoCTaBsIeTCsl MPaBo:

5.1. TlomyyaTh OT yuypexXAcHHMII HEOOXOOMMBbIE MaTepuanbl O paboTe U COCTOSIHUM
BEJOMCTBEHHBIX M MEXBEIOMCTBEHHBIX  apXMBOB M  OpraHM3allMd  JOKYMEHTOB B
JIeJI0TIPOU3BOJICTBE;

5.2. JlaBaTh B Mpenesax CBOe KOMIIETEHILIMU YUYPEXIECHUSIM 00s13aTebHbIC IS UCITOIHEHMS
yKa3aHusl 10 YCTPAaHEHWIO BbISIBIEHHBIX HEJIOCTaTKOB B pabOTe BEIOMCTBEHHBIX apXWBOB WU
OopraHu3alUu TOKYMEHTOB B JEJIONPOU3BOJICTBE;

5.3. IlpuHuMaTh ydyacThe B COBEIAHUSIX, CEMMHAapax, IpOBepKax W JAPYTMX MEPOIPHUSITHUIX,
NPOBOAMMBIX aJIMUHUCTpAlIMeil paiioHa, €€ CTPYKTYpHBIMM IIOfpa3fe/ieHUsIMU II0 BOIMpOcam
OpraHu3aluy JOKYMEHTOB B JEJIONPOU3BOACTBE M pabOThl BEIOMCTBEHHBIX apXMBOB, Y4aCTBOBATb
B paboTe AKCMHEPTHBIX KOMUCCHUI YUPEXKIECHUMA.

6. Opranusanusa padoTsl

6.1. MyHUUMIIAJIBHBIA apXWB BO3MJIABISAET [JIABHBIA CIELMAIUCT, Ha3HAyaeMblid U
0CBODOOXIaeMbIii OT MOKHOCTU ItaBoii YanHCKOro paiioHa.

6.2. I'MaBHBIA CITELIMAIKCT:

6.2.1. opraHu3yeT AeSTEeJIbHOCTh MYHMIIMIIAJLHOIO apxvBa U HECeT IIePCOHAJIbHYIO
OTBETCTBEHHOCTb 3a BBIMOJIHEHME BO3JI0OXKEHHBIX Ha apXuB 3a/1ay;
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6.2.2. OTUHTHIBAECTCS O pabOTe MYHUIIMIIAJILHOIO apXvWBa M COCTOSHUU apXMBHOIO jeja B
paiioHe mnepen AnMuHucTpauuern YamHcKoro paioHa, JlemapraMeHTOM MO KYJIbTYpe W Typu3My
TomMmckoit obacTy;

6.2.3. obOecreuyrBaeT COOJIONEHUE OXPAHHOIO M MPOTHBOIOXAPHOIO PEXUMOB, BHEAPSET B
MPAaKTUKY  PALMOHAJIBbHBIE  CMOCOObI ~ XpaHEHUSI  JOKYMEHTOB,  ONPEAEISieT  MOTPEOHOCTh
MYHULIAMAIBHOTO apXvBa B 00OPYIOBAaHWU U MaTepuaax;

6.2.4. peliaeT BOIIPOCHI BbIIAYM JOKYMEHTOB YUPEXKISHUSIM BO BpEMEHHOE IOJIb30BaHUe, IS
paboThI UCCleAoBaTeNiel B MOMEIIEHUA apXWBHOTO OTIENA.

6.3. JlesITebHOCTh MYHUIIMITAJLHOTO apXMBa OPraHM3yeTcsl Ha OCHOBE TOIOBOrO IIIaHa
paboThl, COmIacoBaHHOro ¢ JlemapraMeHTOM I10 KYJbType W TypusMmy ToMckol oOmactu u
YTBEPXIEHHOTO AIMUHHUCTpaern YauHCKOro paioHa.

6.4. ®uHaHCUpPOBaHUE U MaTepUabHO-TEXHUYECKOe OOecIieueHe MyHUILIMIIATBHOTO apXuBa
OCYIIECTBIISIETCS] 32 CYET CPEACTB OloKeTa MYHMIIMIIAJIBHOIO 0o0pa3oBaHMsl «HawHCKHM pailoH».
JIONOJTHUTETbHBIM MCTOYHUKOM (DMHAHCUPOBAHUS SBJISIETCS CYOBeHLMs M3 Oromkera Tomckoi
00J1aCTU Ha OCYILECTBJICHUE TIepeNaHHbIX AIMUHUCTpauuK YamHcKoro paitoHa Tomckoit obaacTu
OTAEbHBIX TOCYIAPCTBEHHBIX IMOJHOMOYMM IO XPAHEHWIO, KOMIUIEKTOBAHMWIO, Yy4YeTy U
HCIIO/Ib30BaHUIO apXMBHBIX JOKYMEHTOB, OTHOCSILMXCS K COOCTBEHHOCTHM TOMCKOM 00J1acTHu.

MyHULIMTIATIBHBIA  apXUB  TOJIB3YETCS TeYaTblo AIMUHUCTpAlMM YaumHCKOro paiioHa B
YCTAHOBJICHHOM TIOPSIIKE, B TOM YMCJIE U1 3aBEPEHUSI apXMBHBIX CIPABOK, KOMUWIA M BBIMUMCOK U3
JTOKYMEHTOB.

ItaTHast YKWCIEHHOCTh MYHMUMIAIBHOTO apXyWBa YCTAaHABIUBACTCS AIMUHUCTpPALIMEH
YauHckoro paifoHa.

6.5. OOGecrieueHre TIOMEIICHUSIMM, OTBEUAIOIIMMM TPEOOBAHUAM JJIUTCIIBHOTO XpaHEHUS
NIOKYMEHTOB, WX OIUIaTy, TEXHUYECKOE OCHaIlleHuEe, OO0OpyJIOBaHWE, OXpaHy, obecredyeHue
TPAHCIIOPTOM, CO3JaHUE APYTuX, HEOOXOMMMBIX IS pabOThl MYHMIIMITAJIBLHOIO apXuWBa YCJIOBUH,
OCYLIECTBIISIET AAMUHUCTpauusl YauHCKOTo pailoHa.



